基础医学院报告厅借用登记表

	借用单位
	
	使用人
	

	
	
	联系电话
	

	借用日期


	20   年  月  日（星期   ）    午    时    分 

至   午   时   分

	会议内容
	
	人数
	

	邀请专家姓名及单位
	


使用报告厅注意事项：

1、禁止将食品、有色饮品带入报告厅。

2、保持报告厅内整洁、不乱扔垃圾。

3、报告厅内严禁吸烟。

4、爱护公共财物，损坏照价赔偿。

5、未经允许报告厅内所有设备不得外借。
6、未经允许请不要擅自使用视频会议系统设备。
借用单位负责人签字：            学院负责人签字：
日期：                          同意借用

备注：

根据学校党委对落实意识形态工作责任制的要求，借用单位的负责人必须对会议内容把关，禁止与学术无关及非学院活动使用报告厅。

报告厅必须使用专用登记表预约登记，电话，短信，email等方式不作为登记的依据。

至少提2天登记预约。

